Jednaci rad

Zastupitelstva obce Spojil

schvaleny usnesenim Zastupitelstva obce Spojil

(o] 1] [0 T ze dne 31.05.2022

Zastupitelstvo okce 5:p'i|@e jen | dpitefstvo”) vydava y souladu s § 96
zékona ¢&. 128/2000 Sb., 0 obcich{obecni ziizeni), (dale jen ,z&kon 0 obcich®) tento
Jednaci fad Zastupitelstva obce Spojil (dale jen ,jednaci rad*):

Cl. 1

Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje nalezitosti pfipravy, svolavani a prubéhu zasedani
zastupitelstva, nalezitosti rozhodovani zastupitelstva, vzniku usneseni a kontroly
jejich plnéni, prava a povinnosti Uc¢astnikl zasedani, vyhotovovani zapisu ze
zasedani a dal$i organizacni zalezZitosti souvisejici s €innosti zastupitelstva. Jednaci
Fad i vlastni zasedani zastupitelstva se fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména
zakonem o obcich.



. Pozada-li o $

Pravomoci zastupitelstva

. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti obce dle zakona
(zejména zakona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zalezitostech
pFenesené pusobnosti, stanovi-li tak zakon o obcich &i zvlastni pravni predpis.

. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si
zastupitelstvo mize vyhradit i dal§i pravomoci v samostatné pulsobnosti,
nejsou-li zakonem vyhrazeny jinému organu.

CL3

Svolani zasedani zastupitelstva

. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice.
. Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce Spojil.

. Zasedani gastupitelgtvi svolﬁ starosta, v zakonem stanqvenych pfipadech
mistostardsta, §

‘ : 5 ¢lend| zdstupitelstva
nebo hejtma €€ ysta ' SVC rsedani upitetstva tak, aby
se konalo nejpozdejl do 21 dnl ode dne, kdy byla zadost doru¢ena obecnimu
Uradu.

. Informaci o misté, dobé& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva zverejni Obecni Ufad obce Spojil na ufedni desce, stejné tak
jako zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (napf. elektronicka Ufedni deska
pristupna z webovych stranek obce), a to vzdy alespori 7 dni pfed zasedanim
zastupitelstva.

Cl.4

Priprava zasedani zastupitelstva

. Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve
spolupraci s obecnim turfadem.



. Datum, €as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel
(obvykle starosta).

. Svolavatel (obvykle starosta) navrhuje program zasedani zastupitelstva
a urCuje odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladd pro
zasedani zastupitelstva.

. Pravo predkladat navrhy kzafazeni na pofad jednani pfipravovaného
zasedani zastupitelstva maji jeho €lenové a vybory.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé
elektronicky, pfipadné v listinné podobé prostfednictvim podatelny obecniho
Ufadu tak, aby byly obecnimu dfadu doruceny nejpozdéji 10 dnli pred
zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zarazeni navrhu
podanych v pozdéjSi Ihuté rozhodne zastupitelstvo v Uvodu pfislusného
zasedani.

—=

. Navrhy ng projednani stiu¢nou divodovou
zpravu, kgnkfgtni,navr povaze predkladané
problematiky] ‘0a* jejimz krétnimu | rozhodnuti

zastupitele pfi jeho jani-ona idludné eni.

—

. Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym zastupitelim
predkladaji elektronicky, zvefejnénim na webovych strankach obce v zalozce
.Materialy pro jednani Zastupitelstva“, a to nejpozdéji 5 dni pfed prfislusSnym
zasedanim. Podkladové materidly si Ize od obecniho Ufadu vyzadat rovnéz
v e-mailové &i listinné podobé.

Cl.5

Prava a povinnosti ¢lenti zastupitelstva

. Clen zastupitelstva je povinen zU&astfiovat se zasedani zastupitelstva,
popfipadé zasedani jinych organd obce, je-li jejich ¢lenem, plnit Gkoly, které
mu tyto organy ulozi, hajit zajmy ob&anl obce a jednat a vystupovat tak, aby
nebyla ohroZzena vaznost jeho funkce.

. Clen zastupitelstva oznamuje svoji neugast na zasedani zastupitelstva
starostovi. Pozdni pfichod &i pfed€asny odchod ze zasedani zastupitelstva
oznamuje zastupitel pfedsedajicimu zasedani a sou€asné o této skutecnosti
uvédomuje zapisovatele.



3. Ugast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na
prezencni listing, do niz se zaznamenava rovnéz presny ¢€as pozdniho
prfichodu a pred€asného odchodu zastupitell ze zasedani (zejména
s ohledem na jejich pfitomnost pfi hlasovani o jednotlivych navrzich
usneseni). Prezenéni listina je nedilnou soucéasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva.

4. Clen zastupitelstva, u n&hoz skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat
vyhodu nebo Ujmu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stret
zajmu), je povinen sdélit tuto skute¢nost pred zahajenim jednani organu obce,
ktery ma danou zalezitost projednavat.Oznameni je vzdy soucasti zapisu ze
zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenz uginil vySe uvedené
oznameni o stfetu zajmu, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

5. Clen zastupitelstva méa pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty na starostu a na predsedy vybora. Clen zastupitelstva
ma pfi vykonu své funkce pra ozadovat od zaméstnapet obce zafazenych
do obecniho Urgduinfofmace utecnostech které souviseji s vykonem jejich
funkce.

6. Informace|dlg ¢I45 ads}. y nejdozdéfi dg 30/ dna.

Prubéh zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popfipadé mistostarosta ¢i jiny Clen
zastupitelstva (dale jen ,pfedsedajici).

2. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

3. Zastupitelstvo je schopno se usnaS$et, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech jeho ¢lend.

4. Predsedajici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozdéji 20 minut po
stanoveném zacatku zasedani. Neni-li pfi zahajeni jednani zastupitelstva nebo
v jeho pribéhu pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech clenud zastupitelstva,
ukondi pfedsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dnu se kona jeho nahradni
zasedani.



5.

6.

7.

Rozprava

9.

10.

1.

12.

13.

V Uvodu zasedani predsedajici konstatuje usnasenischopnost zastupitelstva
a navrhne schvéleni programu zasedani. Pfedsedajici dale ur€i zapisovatele
z okruhu zaméstnanci obce zafazenych do obecniho (Ofadu a predlozi
zastupitelstvu navrh na volbu dvou ovéfovateld =zapisu zFad ¢lend
zastupitelstva. Povéreny ¢len zastupitelstva (obvykle mistostarosta) seznami
pritomné s ramcovou zpravou o cinnosti organt obce a o plnéni Ukoll
vyplyvajicich z usneseni pfijatych na poslednim zasedani zastupitelstva,
pripadné o vyfizeni dotazu &i podnétu z tohoto zasedani.

O zafazeni navrhG na porad jednani pfednesenych v pribé&hu zasedani
zastupitelstva rozhodne zastupitelstvo.

Jednotlivé body programu pred jejich projednanim struéné uvede predsedajici,
pripadné predkladatel.

Pfed zahajenim rozpravy umozni pfedsedajici zastupcum vyborl seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vyboru k projednavané problematice.

VSem vyst

Predsedajici disledné dba na vécny prabéh a pracovni charakter zasedani.

Do rozpravy se zastupitelé i ostatni U€astnici zasedani pfihlasuji viditelnym
zvednutim ruky, popfipadé elektronickym zafizenim. Pfihlasit se o slovo Ize
pouze pfed ukonéenim rozpravy.

Predsedajici udéli postupné slovo vSem pfihlasenym ¢lenim zastupitelstva,
ato v poradi, v jakém se prihlasili o slovo. Pfednostné muze predsedajici
udélit slovo predkladateli navrhu projednavaného bodu programu.

Osobam pfihlaSenym do rozpravy na zakladé opravnéni dle § 16, § 17 a § 36
zakona o obcich udéli pfedsedajici slovo po skonéeni vystoupeni posledniho
z pfihlaSenych dle &l. 6 odst. 12, a to v poradi, v jakém se pfihlasili o slovo.



14. Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢&len vlady nebo jim uréeny
zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce organi kraje, musi mu byt
udéleno.

15.Se souhlasem predsedajiciho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupit
iosoby v jednacim fadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim pfipadé
zastupitelstvo jinak.

16. Zastupitelé se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li
jejim obsahem upozornéni na poruseni pravnich predpisl, jednaciho fadu Ci
jinych proceduralnich pravidel. Zastupiteli s technickou poznamkou je udéleno
prednostni pravo na vystoupeni ihned po dokon&eni pravé probihajiciho
projevu.

17. Zastupitelstvo mize pro jednotlivé body programu, pfipadné celé zasedani
schvalit omezujici opatfeni spocivajici ve stanoveni maximalniho poctu
vystoupeni téhoz feCnika k témuz bodu programu, stejné tak jako stanovit
maximalni mozny ¢asovy rozsah{délku trvani) jednotlivy

18. Ukonc&eni astuy
ukonéeni | pFip
na ukonce em,

prihlaSeni pred podanlm navrhu na jeji ukonceni.

Hlasovani a usneseni

19. Zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni
zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny
vSech ¢&lenl zastupitelstva, nestanovi-li v daném pfipadé zvlastni pravni
predpis jinak.Pfed kazdym hlasovanim pfedsedajici vzdy ovéfuje aktualni
usnasenischopnost zastupitelstva.

20. Pfed zahajenim hlasovani predsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem
hlasovani a pfecte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

21. Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu
hlasovat tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém pfipadé zastupitelstvo bez
rozpravy.



22.

23.

24.

25.

26.

27.

2.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o pfedlozeném navrhu osobné, v souladu se
slibem zastupitele.

Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky, popfipadé elektronickym
zafizenim.

V prubéhu hlasovani muze zastupitel hlasovat ,PRO" navrh, ,PROTI" navrhu,
pfipadné se ,ZDRZET" hlasovani. Veskeré udaje o véech hlasovanich vSech
zastupitell se zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximaini stru¢nost, vécnost,
urcitost a srozumitelnost predkladaného navrhu.

V pfipadé predloZzeni doplaujicich navrhld, pozménujicich navrha i
protinavrhu (dale jen ,alternativni navrhy®) hlasuje zastupitelstvo nejprve o
téchto alternativnich navrzich. Bylo-li alternativnich navrhu pfedloZeno vice,
hlasuje o nich zastupitelstvo ﬁéném pofadi, nez v jakém byly podany.

Koneéna 1
vysledkim |

dy | obsakové odpovidat

ClL.7

Neruseny prubéh zasedani, poradkova opatreni

. Nikdo nesmi ruSit pribéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym

jednanim hrubé naruSuji fadny pribéh zasedani zastupitelstva a které
nereaguji na vyzvu predsedajiciho k napravé, mize predsedajici vykazat ze
zasedaci mistnosti.

V prubéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo véem vystupujicim
pfedsedajici. Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se
slova svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu, prekraduji-li vymezeny ¢as pro
sva vystoupeni, poruduji-i obsahem svych vystoupeni pravni fad Ceské
republiky ¢i jednaci fad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni
charakter.



CL8

Ukon¢eni zasedani zastupitelstva

1. Byl-li pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vycCerpan
a nikdo se jiz nehlasi o slovo, ukonci prfedsedajici zasedani zastupitelstva.

2. Predsedajici rovnéz ukoncéi zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho
zahajeni &i vjeho prubéhu pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend
zastupitelstva. Do 15 dnu poté se kona jeho nahradni zasedani.

CL9

Zapis ze zasedani zastupitelstva

1. O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta
nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé.

2. Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:

f) poCet pfitomnych ¢Elend zastupitelstva (véetné véech zmén béhem zasedani)
g) totoznost omluvenych a neomluvenych ¢lenl zastupitelstva
h) schvéleny program jednani zastupitelstva
i) zakladni informace o vystupujicich v rozpravé a téma rozpravy.
Pribéh rozpravy maze byt nahrazen odkazem na nahravku zasedani.
j) kompletni vy&et podanych navrht na usneseni
K) prabéh a vysledky hlasovani
[) schvélena znéni vSech pfijatych usneseni v&etné jejich Ciselnych oznadeni
m) vyCet v§ech oznameni o stfetu zajma

n) datum pofizeni zapisu.



3.

4.

5.

Kontrolu pInéni
vystupni zprayu Ci [ vq kontrolnifvybor gravid
zastupitelstvu na jeho zasedant.

1.

Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnu po
skon&eni zasedani a je uloZzen na obecnim ufadu k nahlédnuti. Zapis je
v zdkonem pozadované upravé takeé k dispozici na webovych strankach obce.
Nedilnou soucasti zapisu je prezencni listina z pfislusného zasedani
zastupitelstva. Samostatnou pfilohou zapisu je rovnéz obecnim (fadem
zverejnéna informace o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva s vyznacenim data zverejnéni na elektronické uredni
desce pristupné z webovych stranek obce, stejné tak jako data jejiho
nasledného sejmuti.

Ze zasedani zastupitelstva se pofizuje audio zaznam, jehoz zakonné
upravena verze je k dispozici po dobu nejméné 4 let na webovych strankach
obce Spojil.

O pfipadnych namitkach ¢lena zastupitelstva (popf. ovéfovatelu zapisu) proti
zapisu ze zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejbliz§im zasedani
zastupitelstvo.

L6110

Cl. 11

Zavérecna ustanoveni

Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena
platnym pravnim fadem ani jednacim Fadem, rozhodne o zpusobu jejiho
feSeni zastupitelstvo.

Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo mulze
odchylit, jsou-li spinény podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup
schvélen nadpolovi¢ni vétSinou hlast vSech ¢lenl zastupitelstva &i faktickym
jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek ¢lena zastupitelstva. Platnost
a ucinnost jednaciho fadu tim neni dotena.

Zmeény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo obce zruSenim puvodniho
a schvalenim nového usneseni.



4. Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢islo
.................... na svém zasedani dne 31. 5. 2022.

5. Tento jednaci fad nabyva platnosti a Uc¢innosti jeho schvalenim.

Timto dnem se rusi jednaci fad schvaleny usnesenim gislo 7/20218/IV ze dne
21.11.2018

Radka Ministrova Ing. Tomas Kucera
starostka obce mistostarosta obce

—
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