Dutivodova zprava bod 5:

Projednani a schvaleni aktualizace vnitini Smérnice obce Spojil ¢.1/2020 pro zadavani
veiejnych zakazek

Navrhovana aktualizace Smérnice se tyka ¢lenéni zakazek dle finan¢nich limita.
Navrhované zmény limitt jsou pod textem ze stavajici smérnice uvedeny Cerveng.

,Verejné zakdzky malého rozsahu se pro ucely této smérnice déli na verejné zakazky:

a) kategorie A - jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou niz$i nebo rovna 200.000 K¢ vé. DPH,
pfedmétem aktualizace je zvySeni této ¢astky na 300 000,- v¢é. DPH

b) kategorie B - jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu s piedpokladanou
hodnotou vyssi nez 200.000 K¢ v¢. DPH a neptesahujici 500.000 K¢ vé. DPH,
V navaznosti na kategorii A, zvyseni spodni hranice na 300 000,- v¢. DPH, horni hranice
se neméni

c) kategorie C — jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu s ptredpokladanou
hodnotou vyssi nez 500.000 K¢ v¢. DPH a zaroven nedosahne 2.000.000 K¢ vé. DPH u
sluzeb a dodavek nebo 6.000.000 K¢ v¢. DPH u stavebnich praci.” — beze zmény

Navrhovanou aktualizaci obdrzel Finan¢ni vybor obce k projednani 22.3.2023
Névrh usneseni:

Zastupitelstvo obce Spojil svym usnesenim schvaluje aktualizaci €. 1 Smérnice obce
Spojil o zadavani verejnych zakazek ¢.1/2020.

Radka Ministrova

11.4.2023



OBEC SPOJIL

Vnitirni smérnice ¢. 1/2020

pro zadavani verejnych zakazek
obci Spojil

aktualizace ¢.1 - duben 2023



Cl. 1
Predmeét upravy

@ Vnitfni smérnice €. 1/2020 pro zadavani vefejnych zakazek obci Spojil (dale jen
~omeérnice“) upravuje zasady a postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,Zakon®), obci Spojil (dale jen ,Zadavatel®).

@ V pfipadech zadavani vefejnych zakazek, které jsou financovany nebo
spolufinancovany z jinych zdroji nez z vlastnich prostfedkl obce, postupuje se podle
této Smérnice jen, pokud metodika pro zadavani verejnych zakazek prislusného
poskytovatele finan€nich prostfedkd (fondy Evropské unie, statni fondy, vefejné
rozpocty, soukromé zdroje atd.) dané fizeni €i postup neupravuje.

V opac¢ném pfipadé ma metodika poskytovatele finan¢nich prostfedkl vzdy pfednost
pfed ustanovenim této Smérnice.

® Zadavatel se mlze pfi provadéni ukonu souvisejicich se zadavacim fizenim v
souladu s § 43 Zakona nechat smluvné zastoupit jinou osobou, ktera je povinna
dodrzovat postupy stanovené touto Smérnici a Zakonem, a pfipadné i metodikou
stanovenou pro zadavani verfejnych zakazek prislusného poskytovatele finanénich
prostredkd.

Cl. 2
Principy zadavani verejnych zakazek

(1) Pfi procesu zadavani vefejnych zakazek a vybéru dodavatele je Zadavatel
povinen vzdy respektovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti. Ve vztahu k
uCastnikim fizeni musi Zadavatel dodrzovat zasady rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

(@ Pri zadavani vefejnych zakazek je Zadavatel povinen naplfhovat také kritéria
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti pro vynalozeni vefejnych prostiedka.

(3 Zadavatel nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni t¢ém dodavatelim, ktefi maji
sidlo v Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo
Svycarské konfederace nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s
Evropskou unii uzavifenou mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z
téchto statd k zadavané verejné zakazce.

@ Zartadné zadani je povazovana i situace, kdy Zadavatel obdrzel nabidku jediného
uchazece.

() Pro ucely této Smérnice se verejna zakazka povazuje za zadanou okamzikem
uzavieni smlouvy s vybranym ucCastnikem fizeni. Zadavatel je s dodavatelem vzdy



povinen uzavfit pisemnou smlouvu nebo objednavku s vyjimkou zakazek, jejichz
celkové plnéni neprekracuje 50 000,- K¢ v¢. DPH.

CL3
Predpokladana hodnota verejné zakazky

(1) Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky je pfedpokladana vySe uplaty za
plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich. Do pfedpokladané hodnoty verejné
zakazky se zahrnuje dan z pfidané hodnoty.

(2 Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, ktera
mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku.

(3 Predpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi k okamziku zahajeni procesu
zadavani vefejné zakazky.

(@ Predpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi na zakladé udaju a informaci
o zakazkach stejného Ci podobného predmétu plnéni; nema-li Zadavatel k dispozici
takové udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu,
prfedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem.

(B) Je-li vefejna zakazka rozdélena na €asti, stanovi se pfedpokladana hodnota podle
souctu predpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je vefejna
zakazka zadavana v jednom nebo vice zadavacich fizenich, nebo zadavatelem
samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.

(6) Soucet predpokladanych hodnot Casti vefejné zakazky musi zahrnovat
prfedpokladanou hodnotu vSech pInéni, ktera tvori jeden funkéni celek a jsou
zadavana v €asové souvislosti. Kazda Cast vefejné zakazky musi byt zadavana
postupy odpovidajicimi celkové pfedpokladané hodnoté verejné zakazky.

Cl. 4
Finanéni limity zakazek malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu se pro ucely této smérnice déli na vefejné zakazky:
a) kategorie A - jedna se o verfejnou zakazku malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou niz8i nebo rovna 300.000 K¢ v¢. DPH,

b) kategorie B - jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou vysSi nez 300.000 K¢ vE. DPH a nepfesahujici 500.000 K¢ vE. DPH,
c) kategorie C — jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou vy$Si nez 500.000 K& v€. DPH a zarover nedosahne 2.000.000 K¢& v¢.
DPH u sluzeb a dodavek nebo 6.000.000 K¢ v¢. DPH u stavebnich praci.

Cl. 5
Postup zadavatele pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
s predpokladanou hodnotou 300 000,- K¢ v¢. DPH a nizsi
(kategorie A)

(1) U verejnych zakazek malého rozsahu s prfedpokladanou hodnotou 300 000,- K¢

v€. DPH a nizsi Cini veSkeré ukony Zadavatele starostka obce. Ta je opravnéna
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rozhodovat o zadani zakazky pouze v pfipadé, Ze je financné kryta polozkou
schvaleného rozpoctu obce.

(2) Vefejnou zakazku s prfedpokladanou hodnotou 300 000,- K¢ vé. DPH a nizSi Ize
zadat pfimo urenému dodavateli, na zakladé nabidky jednoho osloveného
dodavatele nebo na zakladé nejvhodnéjsi nabidky jednoho z oslovenych dodavateld.
Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze
jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované pinéni
schopni Fradné a véas dodat.

V pfipadé, kdy Zadavatel nezna relevantni trh ¢i nema potfebné zkusenosti, provede
pred pfimym zadanim vefejné zakazky prlizkum trhu (porovnani nékolika dodavateld,
u kterych diivodné predpoklada, Ze jsou schopni splnit pozadavky stanovené
zadavaci dokumentaci, ovéfi reference na internetu, apod.).

(3) Tuto vefejnou zakazku lIze realizovat na zakladé pisemné objednavky nebo
pisemné smlouvy podepsané osobou opravnénou jednat jménem obce. V pfipadé

pisemné objednavky je takovou osobou starostka obce, ktera v tomto pfipadé nese
odpovédnost za pridéleni takové verejné zakazky.

Cl.6
Postup zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000,- K€ vé. DPH a nepresahujici
500.000 K¢ vé. DPH
(kategorie B)

(1) Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou vysSi
nez 300 000,- K¢ v¢. DPH a nepfesahujici 500 000,- K¢ v¢€. DPH musi byt odeslana
minimalné 3 dodavatelim, jejichz ¢innost odpovida pfedmétu plnéni verejné zakazky,
zaroven musi byt zvefejnéna v sekci ,Ufedni deska“ na oficialnich strankach obce. V
pfipadé, Ze je na trhu znam nizSi pocet dodavatell s pozadovanym pfedmétem pinéni,
nez ma byt vyzvan, vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takoveé dodavatele.

(2) Vyzvu k podani nabidek podepisuje starostka obce s tim, Ze osloveni dodavatelt
musi byt Zadavatel schopen prokazat - dodejkou, podacim listkem, predavacim
protokolem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného e-mailu, doru¢enkou
z ISDS, potvrzeni o datu uvefejnéni vyhlaseni ve Véstniku VZ &i na Profilu zadavatele,
apod.

(3) Vyzva k podani nabidky bude obsahovat zejména:

- identifikani udaje zadavatele,

- vymezeni pfedmétu vefejné zakazky,

- zpUsob hodnoceni nabidek (neni-li uveden v zadavaci dokumentaci),

- pozadavek na predloZzeni dokladu k prokazani kvalifikace (neni-liuvedeno
v zadavaci dokumentaci),

- zadavaci dokumentaci nebo podminky jejiho poskytnuti €i pfistupu k ni,

- Ihdta pro podani nabidek,

- navrh obchodnich podminek

(4) V pripadé, ze Zadavatel oslovuje v ramci zadavaciho fizeni pfimo dodavatele za
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ucCelem podani nabidky v zadavacim fizeni, je povinen oslovit pouze dodavatele, u
kterych duvodné predpoklada, Ze jsou schopni spinit poZzadavky zadavatele stanovené
zadavaci dokumentaci.

(5) Lhata pro podani nabidky nesmi byt kratSi nez 10 dnl a zacina bézet dnem
nasledujicim po dni odeslani vyzvy. Zaroven je vSak Zadavatel povinen pfi stanoveni
Ihaty zohlednit naro¢nost celé vefejné zakazky zejména ve vztahu k pfedpokladané
narocnosti zpracovani nabidky a s ohledem na potencialni dodavatele ze zahranici.

(6) Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek, posouzeni kvalifikace,
posouzeni a hodnoceni nabidek a stanovi pravidla pro jednani komise. Komise musi mit
minimalné 3 &leny s tim, Ze podet &lenti musi byt vzdy lichy. Clenové komise, resp. osoby,
které se na otevirani obalek, posouzeni kvalifikace, popf. na posouzeni a hodnoceni nabidek
podilely, nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce €i u€astnikim fizeni podjati, nesmi mit osobni
zajem na zadani vefejné zakazky a nesmi je pojit s u€astniky fizeni pracovni ¢i obdobny ani
osobni pomér, a musi zaroven zachovavat mienlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvi v
pribéhu prace s jednotlivymi nabidkami. O tomto jsou povinni ucinit pisemné cCestné
prohladeni Zadavateli, které bude pfilohou Zpravy zpracované podle odst. 10 tohoto ¢lanku.

(7) Komise je usnasenischopna, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny &lend, popf.
nahradnikd. Komise rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych ¢&lend nebo jejich
nahradnikd.

(8) Komise, resp. osoby, uréené k posouzeni a hodnoceni nabidek, jsou opravnény
posuzovat/hodnotit pouze vhodné nabidky. Nabidky, které nesplnuji pozadavky
zadavatele uvedené v zadavaci dokumentaci, musi byt vyfazeny. V pfipadé, ze
pozadavky zadavatele budou spinény alespon CasteCné, Ize pozadat u€astnika fizeni
o jejich doplnéni, pfipadné objasnéni predlozenych informaci ve stanovené Ih(té;
takovy ukon ucastnika fizeni v§ak nesmi smérovat k Upravé udajl €i doplnéni dokladu,
které budou hodnoceny dle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci.
Za objasnéni se povazuje i oprava cen v polozkovém rozpoctu, pokud neni dotéena
celkova nabidkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. Postup Zadavatele
musi byt vzdy zvolen jednotné vuci vSem ucastnikim fizeni ve stejném zadavacim
fizeni. Nabidky, u kterych bude zjisténo doru€eni po stanovené Ihaté pro podani
nabidek, budou uloZeny jako sou€ast dokumentace vedené k dané verejné zakazce.
Ugastnik fizeni bude o tomto postupu pisemné vyrozumén.

(9) Zposouzeni/hodnoceni nabidek bude sepsana Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (dale jen ,Zprava®), kterou podepiSi uréené osoby nebo vSichni pfitomni
Clenové komise.

Soucasti Zpravy budou minimalné tyto udaje:

a) identifikace zadavaciho fizeni,

b) jména osob, které se na hodnoceni podilely; za tyto osoby se povazuji zejména
osoby, které provedly hodnoceni nabidek véetné c&lend komise a pfizvanych
odborniku, pokud byly jejich zavéry zohlednény pfi hodnoceni,

c) seznam oslovenych dodavatel

d) seznam podanych nabidek,

e) posouzeni podanych nabidek (tzn. kontrola splnéni pozadavkui Vyzvy),

f) seznam vyfazenych nabidek v&etné oduvodnéni,
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g) seznam hodnocenych nabidek

h) hodnoceni podanych nabidek dle stanoveného zplsobu hodnoceni

I) pofadi a navrh vybéru nejvhodnéjsi nabidky

j) Cestné prohlaseni dle odst. 7 tohoto ¢lanku.

(10) Zakazku Ize zadat na zakladé nabidky jednoho z dodavatell, ktefi podali
nabidku.

(11) Zadanou vefejnou zakazkou je zakazka, kterou schvalila starostka na zakladé
doporuceni vybérové komise a na jejiz plnéni byla uzaviena pisemna smlouva s
vybranym ucastnikem fizeni. O wuzavieni této smlouvy informuje starostka
zastupitelstvo obce na jeho nejblizSim jednani.

(12) Ve vyjimeCnych pfipadech muze zastupitelstvo obce rozhodnout, Ze vefejna
zakazka bude pfimo pfidélena jednomu dodavateli bez oslovovani dalSich uchazecu.
Udéleni vyjimky musi byt zdivodnéno. Jedna se zejména o situace, kdy neni na trhu
dostatecny pocet dodavatell poskytujici pozadované plnéni, vefejna zakazka spociva
v realizaci dodateCnych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek, které jsou nezbytné
pro dokonceni pUvodni zadané verejné zakazky, navazujici projekéni a inzenyrské
¢innosti, existujici autorska prava, v pfipadé havarijnich stavl, naléhavosti feSeni,
apod.

CL7
Postup zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu s predpokladanou hodnotou vyssi nez 500.000 K¢ vé. DPH a zaroven
nedosahne 2.000.000 K¢ vé. DPH u sluzeb a dodavek nebo 6.000.000 K¢ vé.
DPH u stavebnich praci.
(kategorie C)

(1) Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou vysSi
nez 500 000,- K& v&. DPH a zaroven nedosahne 2.000.000 K& v¢. DPH u sluzeb a
dodavek nebo 6.000.000 K¢& v&. DPH u stavebnich praci, musi byt odeslana minimalné
3 dodavatelim v pfipadé verejné zakazky na sluzby nebo dodavky, jejichz €innost
odpovida pfedmétu plnéni vefejné zakazky, a minimalné 5 takovym dodavatelim u
vefejné zakazky na stavebni prace. Vyzva musi byt zaroven zvefejnéna v sekci
,UFedni deska* na oficialnich strankach obce. V pfipadé, Ze je na trhu znam niz$i podet
dodavatell s pozadovanym pfedmétem plInéni, nez ma byt vyzvan, vyzve Zadavatel k
podani nabidky v8echny takové dodavatele.

(2) Zakazku Ize zadat pouze na zakladé vybérového fizeni.

(3) Rozhodnuti o zahajeni vybérového fizeni je v pravomoci zastupitelstva obce.
Zastupitelstvo obce schvaluje vyzvu k podani nabidky v€etné podminek pro
zpracovani nabidky, obchodni podminky, ¢&leny hodnotici komise a seznam
dodavatelu, ktefi maji byt vyzvani k podani nabidky.

(4) V pfipadé, Zze smlouva na vefejnou zakazku presahne hodnoty 500.000,- K& vc.
DPH, je starosta obce povinen zajistit jeji uvefejnéni na profilu zadavatele, a to do 15
dnd od jejiho uzavfeni, to plati i pro veSkeré jeji zmény a dodatky. Dale u takovéto
smlouvy zajisti na profilu zadavatele uvefejnéni vySe skute¢né uhrazené ceny za
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plnéni smlouvy, a to nejpozdéji do 3 mésicu od spIinéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba
plnéni presahuje 1 rok, zajisti uverejnéni ceny za plnéni kazdého kalendarniho roku,
a to vzdy nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku za plnéni smlouvy
v pfedchozim kalendarnim roce.

(5) Ostatni postup, ktery neni v tomto &lanku upraven, se Fidi Cl. 6 této Smérnice, s
vyjimkou odst. 1

Cl. 8
Hodnotici kritéria a hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek probiha dle hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti.
Ekonomickou vyhodnosti se pro ucely této smérnice rozumi napf. nejvyhodné;jsi
pomér nabidkové ceny a kvality v€etné poméru nakladu zivotniho cyklu a kvality,

v v

U kazdé zakazky budou kritéria hodnoceni stanovena individualné.

Clo.
Odpovédnost za proces zadavani vefejnych zakazek

(1) Zadavajici zastupce obce odpovida za splnéni zakonnych podminek a podminek
danych touto Smérnici, zejména pak za:
a) definici pfedmétu a rozsahu pozadovaneho plnéni,
b) stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,
c) zajisténi financniho kryti polozkou schvaleného rozpoctu obce nebo dotaci,
d) zpracovani zadavaci dokumentace v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
pfedpisy a poZzadavky zadavatele,
e) pripravu rozhodnuti zadavatele o zahajeni zadavaciho Fizeni, v€etné navrhi na
jmenovani komisi, v pfipadech jejich ustanoveni,
f) zajisténi uverejnovani
g) komunikaci s dodavateli/uCastniky fizeni, v€etné podavani dodate¢nych
informaci vysvétlujicich, upfesnujicich nebo modifikujicich zadavaci dokumentaci,
h) zajisténi pfijmu nabidek, pficemz se doporucuje stanovit ¢as pfijmu nabidek
nejdfive v 10:00 hod.,
I) organizaci ¢innosti hodnotici komise
j) vyhotoveni a vedeni dokumentace k vefejné zakazce,
k) pfiprava rozhodnuti Zadavatele o vybéru nejvhodnéjsSi nabidky (pfipadné
rozhodnuti o zruSeni verejné zakazky, jsou-li pro tento postup dany duvody),
) informovani u€astnikd Fizeni o vysledku zadavaciho fizeni,
m)uverejiiovani informaci o vefejné zakazce
n) uzavieni smlouvy (ve smlouvé uzavirané na plnéni vefejné zakazky bude
uvedeno, ze celkovou a pro ucely fakturace rozhodnou cenou se rozumi cena
v¢. DPH)

0) kontrolu pInéni smlouvy uzaviené na zakladé verejné zakazky,
p)archivaci dokumentace k vefejné zakazce.
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Cl. 10
Zadavani nadlimitnich verejnych zakazek

(1) V pfipadé nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje obec podle zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu

Cl.11
Zavérecéna ustanoveni

(1) Vyjimky z této Smérnice schvaluje Zastupitelstvo obce Spojil.
(2) Tato Smérnice nabyva platnosti i u€innosti dnem 1. ledna 2020

(3) Tato Smérnice byla projednana na jednani Zastupitelstva obce Spojil
dne 20. listopadu 2019 a schvalena usnesenim €. 5/2019/1X.

(4) Aktualizace €.1 této Smérnice byla projednana na jednani
Zastupitelstva obce Spojil dne 19. dubna 2023 a schvalena usnesenim ¢.

2/2023/............

(5) Aktualizace €.1 této Smérnice nabyva platnosti a uc€innosti dnem 1.
kvétna 2023

Ve Spojile dne

Tomas Kucera Radka Ministrova
mistostarosta starostka
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